
社員カルテ

①本人基本データ (西暦でご記入下さい)

フリガナ

年 5 月 10 日

年 4 月 1 日

〒 -

年 11 月 22 日

②履歴（学歴・職歴）　※最終学歴・主要職歴のみ
（西暦）　 年 月

（西暦）　 年 月

（西暦）　 年 月

（西暦）　 年 月

（西暦）　 年 月

（西暦）　 年 月

（西暦）　 年 月

（西暦）　 年 月

（西暦）　 年 月

（西暦）　 年 月

　賞罰(該当事項がない場合は「なし」と記入)
（西暦）　 年 月

（西暦）　 年 月

　懲戒事由(該当事項がない場合は「なし」と記入)

（西暦）　 年 月

（西暦）　 年 月

③家族状況（同居・別居に関わらず二親等まで）

～～ 実のご両親については裏面に記入欄あり。ここには記入不要。実親以外の二親等までの親族を記入してください ～～

年 2 月 1 日

年 3 月 10 日

年 4 月 20 日

年 8 月 21 日

年 月 日

年 月 日

年 月 日

住　　所
〒 345 - 6789

 大阪府豊中市〇〇町△－△　◎◎マンション 201号室

〒 123 - 4567

 東京都港区赤坂〇丁目×－×

注：※印は労働基準法および施行規則による記載事項です。

（裏面もご記入下さい）

日本　太一 祖父 090-1234-5678

緊
急
連
絡
先

氏　　名 続　柄 電話番号

日本　良一 父 080-9876-5432

男 ・ 女 要　・ 不要

男 ・ 女 要　・ 不要

男 ・ 女 要　・ 不要

妹 日本　花子 ニホン　ハナコ 男 ・ 女 要　・ 不要1995

兄 日本　一郎 ニホン　イチロウ 男 ・ 女 要　・ 不要

祖父 日本　太一 ニホン　タイチ 男 ・ 女 要　・ 不要1950

1986

妻 日本　経子 ニホン　ケイコ 男 ・ 女 要　・ 不要

続 柄 氏　　名 フ リ ガ ナ 性別 生年月日（西暦） 扶養申請

1993

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　なし

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　なし

　　　　　　　　　　　　　　　　現在に至る

2013 4 　△△株式会社　入社

2009 4 　○○大学　○○学部　○○学科　入学

2013 3 　○○大学　○○学部　○○学科　卒業

2009 3 　○○県立 ○○高等学校　卒業

持家 ・ 賃貸 ・ 寮 ・ 社宅

自宅電話番号 携帯電話番号 婚姻区分 結婚記念日（西暦）既婚者のみ

090-1234-5678 未婚  ・ 既婚 2020

社 員 区 分 雇入れ年月日※ 採用区分

F社員　・  L35社員 ・　L30社員　・Ｓ35社員　・Ｓ30社員
Ａ（アシスタント）社員　・　K（契約)社員　・　他 (　 　　　　　　　　　　）

新卒  ・ 中途

現住所
※

123 4567 住宅区分

 大阪府豊中市 …

2026

所 属 部 署 名 役　職

組織人事コンサルティング事業部 大阪 など 一般職 A+

社員Ｎｏ． ニホン　ケイタ 生年月日（西暦）※ 性別※ 従事する業務の種類※

氏名
※ 日本　経太 男  ・ 女2002

出身地 血液型

大阪
都・道
府・県

入社時にお住まいの住所をご記入ください

記入例

扶養家族が社会保険に加入される場合は、

別途住民票をご提出ください

プルダウンよりお選びください （任意入力）



④ご両親について (西暦でご記入下さい)

年 8 月 29 日 年 月 日

〒 -

電話番号：

年 6 月 12 日 年 月 日

※両親が同居の場合は、“同上”と記入してください。

〒 -

電話番号：

⑤資格

（西暦） 年 11 月 5 日

（西暦） 年 6 月 8 日

（西暦） 年 12 月 10 日

（西暦） 年 月 日

（西暦） 年 月 日

（西暦） 年 月 日

（西暦） 年 月 日

（西暦） 年 月 日

（西暦） 年 月 日

（西暦） 年 月 日

（西暦） 年 月 日

（西暦） 年 月 日

（記入内容は以上です）

取得年月日 資格名称（できるだけ正確に）

2011 普通自動車第一種免許

2020 日商簿記検定試験 3級

2021 日商簿記検定試験 2級

実母

（フリガナ） ニホン　フミエ 生年月日（西暦） ご命日（西暦）

氏名

日本　文恵 1968

同　上 090-8765-4321

実父

（フリガナ） ニホン　リョウイチ 生年月日（西暦） ご命日（西暦）

氏名

日本　良一 1966

650 0123

大阪府豊中市〇〇町△－△　◎◎マンション 201号室 080-9876-5432


